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Sé: 432 /KH-UBND Bim Son, ngay AS” thdng 3 nam 2018
KE HOACH

Cong tac van thu, lvu trit nim 2018 trén dia ban thi xa Bim Son

Thuc hién Ké hoach s6 28/KH-UBND ngay 01/02/2018 ctia Uy ban nhén
déan tinh Thanh Hoa vé K& hoach cong tac vén thu, luu trlit ndm 2018 trén dia
ban tinh Thanh Ho4; cong van sé 241/SNV-CCVTLT ngay 23/02/2018 ciia S&
No6i vu Thanh Hoda vé viéc trién khai thuc hién K& hoach sb 28/KH-UBND ngay
01/02/2018 cta Uy ban nhan dan tinh Thanh Ho4. Uy ban nhén dan thi x4 Bim
Son xay dung K& hoach cong tac van thu, luu trir ndm 2018 trén dia ban Thi x,
v6i1 cdc ndi dung nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU.

1. Muc dich:

Néng cao nhén thie, kién thirc, vi tri, vai trd, tdm quan trong cia cong tac
van thu, luu trit; nAng cao nhéan thic va trach nhiém cta ngudi ding dau co
quan, don vi trong viéc quan 1y, chi dao va td chtc thuc hién céng tac van thu,
lvu trit; nang cao hidu qua cong téc quan ly nha nudc vé van thu, luu triv gop
phan khai thac, phat huy t8i da gia tri tai liéu luu trit.

2. Yéu cau:

Céac phong, ban, co quan, don vi, UBND céc x&, phuong cédn clr Ké hoach
nay va tinh hinh thuc té cia co quan, té chuc, dia phuong thuc hién tdt cong tac
vén thu, luu trit theo quy dinh cta phép luat hién hanh; dua hoat dong van thu,
luu trir di vao né nép; td chire thu thép, chinh ly, bao vé, khai théc, bao quan an
toan va sr dung tai liéu ngay cang dat hiéu qua.

II. NOI DUNG TRIEN KHAL

1. Nhi¢m vu thwong xuyén:

a) Tuyén truyén, phd bién phap luét vé cong téc van thu, luu trit.

Céc phong, ban, co quan, don vi, UBND céc x&, phuong t6 churc tuyén
truyén, phd bién phép ludt vé cong tic vian thu, luu trit trén cac phuong tién
thong tin dai ching vé Luét Luu trit ngay 11/11/2011, Chi thi s6 35/CT-TTg
ngdy 07/9/2017 cta Thu tuéng Chinh phil vé ting cudng cong tic lap hd so va
giao ndp hd so, tai litu Luu trit co quan, Luu trit lich si; Quyét dinh s
4115/2014/QD-UBND ngay 25/11/2014 ctia UBND tinh vé Quy ché cdng tac
van thu, luu trir trén dia ban tinh Thanh Hoéa va cdc vin ban huéng dan cla
Trung uong, cla tinh vé cong tic van thu, luu trix; Quyét dinh s6 01/2015/QP-



UBND ngay 13/3/2015 cia UBND Thi x3 vé viéc ban hanh Quy ché cong téc
van thu, luu trir trén dia ban thi xa Bim Son.

b) Xay dung ban hanh vin ban quéan 1y, van ban huéng dan vé cong tac van
thu, luu trir.

- Phong Noi vu tham muu cho UBND Thi x4 ra soét, stra dbi, bd sung hoac ban
hanh méi van ban quéan 1y Nha nuéc vé cong tac van thu, luu trix trén dia ban Thi xa
sao cho pht hop véi Luat Luu trit va cac quy dinh ctia phép luét hién hanh.

- Cac phong, ban, co quan, don vi, UBND céc x4, phuong tip trung xay
dung Danh muc hd so ndp luu vao Luu trt co quan; Bang thoi han bao quan ho
s0, tai li¢u luu trit ndp vao Luu trir co quan; lya chon tai liéu c6 gié tri bao quan
vinh vién giao ndp vao luu trit lich st Tinh (qua Chi cuc Véan thu - Luu trit) theo
quy dinh tai Thong tu sé 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 va Théng tu sd
13/2011/TT-BNV ngay 24/10/2011 cta B6 Noi vu.

- Tiép tuc thuc hién Thong tu 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 ciua Bd
N&i vu vé huéng dan quéan ly van ban, 1ap hd so va nop hd so, tai liéu vao Luu
trit co quan. Pua viée 1ap Hd so cong viée cia can bd, cdng chirc, vién chirc va
ngudi lao dong vao Quy ché cong tac van thu, luu trit 1am co s& binh xét thi dua,
khen thudng cudi nam tai don vi.

c) Cong tac td chirc can b, tap huln, bdi dudng nghiép vu.

- Giao phong Noi vu tham muu cho UBND Thj xa kiém tra, ra soét viéc
tuyén dung, bd tri bién ché bao dam tiéu chuin ngach cong chirc van thu, luu trir
theo quy dinh tai Thong tu s6 13/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 ctia B6 Noi vu
quy dinh ma s6 va tiéu chuin chuc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
Iuu trit va Thong tu s6 14/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 ctia Bd Noi vu quy
dinh chic danh, mi s6 ngach va tiéu chuin nghiép vu chuyén mon cac ngach
cong chuc chuyén nganh vian thu;

- B4 tri kinh phi t6 chire tap hudn, bdi dudng nghiép vu vé van thu, luu trit
cho can b¢ cong chirc, vién chirc: K§ ning 14p hd so cong viéc va giao ndp hd so,
tai li¢u vao Luu trit co quan; Nghiép vu chinh 1y tai liéu cho can bd lam cong tac
van thu, Iuu trit; K§ nang soan thao, trinh bay van ban hanh chinh; Quén 1y van ban
di, van ban dén va lap hd so trong mdi trudong mang; Chinh 1y, x4c dinh gid tri tai
liéu, bao quan, sé hoa tai liéu luu tri.

- Thuc hién ché d6 phu cdp doc hai, bdi dudng bang hién vét cho can bd
cong chirc, vién chirc lam cong tac van thu, luu trit ding quy dinh hién hanh;
quan tam dén ché d(f)'phu cap cho can bo kiém nhiém lam cong tac van thu, luu
trit tai cac co quan, don vi.

d) Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ctia phap luat vé van thu, luu trit:



Giao phong Noi vu tham muu thanh 1ap doan kiém tra viéc thuc hién cac
quy dinh ctia phap luat vé van thu, luu trir d6i véi cdc don vi thudc pham vi
quan ly.

@) Ung dung cdng nghé théng tin vao cdng tac van thu, luu trit:

Tiép tuc trién khai thyc hién vin ban sé 822/HD-VTLTNN ngay 26/8/2015
ctia Cuc Vian thu va Luu trit Nha nudc hudng dan quan ly van ban di, van ban
dén va lap hd so trong mdi truong mang; van ban sé 169/HD-VTLTNN ngay
10/3/2010 ctia Cuc Van thu va Luu trit Nha nude vé huéng dan xay dung co sé
dir liéu luu tri.

2. Nhiém vu trong tim nim 2018:

Tiép tuc pho bién, quan triét, t6 chirc trién khai thuc hién Luat Luu trix; Chi
thi 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 ctia Thi tuéng Chinh phu vé ting cudng cong
tac lap hd so va giao nop hd so, tai liéu vao Luu trir co quan, Luu trit lich su; bd
tri kinh phi cho hoat dong van thu, luu trir; dau tu kinh phi cho viéc chinh ly tai
liéu nham giai quyét dut diém tai liéu tén dong, bo g6i tir nam 2015 trd vé trude
tai céc co quan, to chire.

Thuc hién tdt viéc chinh ly tai liéu; chi dao cdc co quan to chire dau tu kinh
phi cho viéc xay mdi, cai tao, nang cép, ma& rong kho luu trit dé du dién tich va
cac diéu kién bao quan an toan tai lidu theo quy dinh tai Khoan 3, muc I,
Thong tu s6 09/2007/TT-BNV ngay 26/11/2007 ctia Bo Nb6i vu huéng dan vé
kho Iuu trir chuyén dung, chdm dut tinh trang cac co quan, td chic, dia phuong
khong c6 kho bao quan tai li¢u luu trir.

III. TO CHUC THU'C HIEN:

1. Trudéng cac phong, ban chuyén mdn, Trudng cac don vi sy nghiép truc
thudc, cac co quan don vi trén dia ban, Chu tich UBND céc xa, phuong can cir
Ké hoach nay va chuc nang nhi¢ém vu dugc giao xay dung Ké hoach cong tac
vén thu, luu trit ndm 2018 cua phong, ban, don vi, dia phuong minh.

2. Phong Noi vu huéng dan, theo doi, don ddc, kiém tra cac co quan, don vi
truc thuge, UBND cdc x4, phuong thuc hién cac nhiém vu dugc giao; dinh ky
tong hop, bao céo két qua thuc hién vé Uy ban nhan dan Thi xa (qua phong No6i
vu) theo theo quy dinh.

Trong qua trinh trién khai thuc hién néu c6 kho khan, vudng mac, céc co quan,
don vi phan anh vé UBND Thj x4 (qua phong Noi vu) dé& phdi hop thuc hién.

Noi nhin: ‘KT" [ TICH
- S6 Noi vu (b/e), O
- UBND céc xa, phuong;

- Céc phong, ban, co quan, don vi cép Thi;
-Luu: VT, NV.
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