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Tng Thanh BInh 



UBND THI XA BIM SON 

 

CAT GIAM THO! GIi QUETHU TUC HANH CHINH 

STT  1. Linh vuc: Dt dai (27 TTHC) 
xquyt theo quy 

dinh 
Thôi gian ct 

giãm 
Thôi gian sau ct 

giãm 
Dt ti I thôi gian 

du'çc cit giâm 
Thu tiic thrn dinh nhu cu sfr ding dt d xem 
xét giao dt, cho thuê Mt không thông qua hInh 
thrc dAu giá quyn s1r ding dt dM vOi h gia 

 dInh, Ca nhân, ctng dng dan cu 

Không qua 30 ngãy kê tr 

ngày nhn du h so 

2 
Thu tiic giái quyt tranh chip dt dai thuc 

thrn quyn cüa Chu tjch UBND cp huyn 

Không qua 45 ngày, dôi 

VOl cac xa mien ni, hâi 

dão dang tang them 15 ngày 

3 

Dãng k vâ cap giây chrng nhn quyên sir diing 

dt, quyn sO' hU'u nhà O' và tài san gn lien vâi 

 dt 1n du 

30 ngãy kê tr ngày nhn 

dü h so 

4 

Cp giy chiirng nhn quyn siir diing dt, quyn 

sO' hüu nhà 6' và tài san gn lin vâi dt cho 

ngu'6'i d däng k quyn si:r diing dt 1n du 

Không qua 20 ngày, dôi 

vO'i các xi min nüi, hâi 

dâo dàng tang them 15 ngày 

5 

 rh,r(T ,4f 

t.'ang y, cap giay cniing nntn quyen su uiing 

dt, quyn sO' hru nhà 6' và tài san khác gn lin 

vâi dt 1n du di vó'i tài san gn lien vâi dat 

ma chü sO' hitu không dng thO'i là ngu'6'i siir 

30 ngày ké ti.'r ngày nhtn 

dü h so 

6 
Däng k dt dai lan dâu dôi vOi trixO'ng hqp 

du'çic nhà nuàc giao dt d quan i 

Không qua is ngày, dôi 

voi cac xä min nüi, hãi 

dáo dang tang them 15 ngày 



Dang k biên dng quyên sU diing dat, quyên 
sâ httu tài san gn 1in vài dt trong các tru'ng 
hcp chuyn nhixçing, cho thuê, cho thuê 1ti, 
thiTra k& tang cho, gOp vn bang quyn sü diing 
dt, quyn sâ hüu tài san gn 1in vài dt; 
chuyn quyn siTr diing dt; quyn sâ hiltu tài san 
gn 1in vâi dt cüa vç hoc chng thành cüa 
chunc vcr v? chn 

Khong qua 10 ngày k tü 
ngày nhtn dü h si 

8 
Thñ tiic bàn hoc gOp vn bang tài san gn 1in 
vâi dat thuê cüa nhà nuâc theo hinh thiTrc thuê 
dt trâ tin hang nàrn 

KhOng qua 10 ngàydOi vo'i 
DK bin chng mua, gop 
vn. - Di vâi thuê dt: 7 
ngày lam vic.di vOi các 
x niin ni'ii hi 1iio 

9 

I flu Uric uang y men ciçng quyen sii airing aat, 
quyn sâ hüu tài san gn 1in vOi dt trong các 
tru'ng hqp giái quyt tranh chip, khiu nti t 
cáo v dt dai; xir 1 ng hçTp dng th chip, gop 
vn; kê biên, du giá quyn siTr diing dat, tài san 
gn 1in vâi dt d thi hành an, thOa thun hçp 
nht hoc phân chi quyn sü diing dt, tài san 
gtn 1in vói dt cüa h gia dInh, cüa vg chng, 
ci i-ilii- 1rnrY cj",' Aiirr itf phiirin riiiir çr 

Không qua 15 ngày, dôi 
vth các xã rnin nüi, hãi 
dâo däng tang them 15 ngày 

10 

I flu tiic uang K men açng aol voi tru'ong ncp 

chuyn tiTr hInh thüc thuê dit trá tin hang nãrn 
sang thuê dt trã tin rnt ln cho cá thai gian 
thuê hoc tr giao dt ko thu tin siTr dirng dt 

ny huiih th(rr' At hrr' tbii ?tf ciin r 

Không qua 15 ngày, dôi 
vâi các xä min niii, hãi 
dáo dang tang them 15 ngày 

11 
Cap lai Giay chisng nhan hoac cap lai Trang bo 
sung cua Giay chixng nhan do bi mat. 

Khong qua 30 ngay, di 
-, 

vrn cac xa mien nui, hai 
dao dang tang them 15 ngay 

12 
Thu tiic thu hi dt vi imic dIch quc phOng, an 
ninh, phát trin KTXH, vi igi Ich quc gia cOng 
cong 

Thu hi dt NN là 90 ngày, 
180 dii vi dt phi nOng 
nghip 

13 Thu tue dang ky quyen su' dung dat lan dau. 
20 ngày k tiTr ngày nhân dñ 
hoso' 



14 
Thñ tiic dãng k b sung d& vâi tài san gn 
1in vâi dAt cña ngu'Yi sü diing dAt dã du'çic cAp 

 GiAy chirng nhn 

30 ngãy ké tiir ngày nhn dü 

h sa 

15 

Thñ tiic dang k, cAp GiAy chirng nhn quyn 

sü dung dAt, quyn s huu nhã a vâ tài san khác 

gn 1in vâi dAt cho ngithi nhn chuyn nhung 

quyn si'r diing dAt, rnua nhà , cong trInh xay 

dirng trong các d? an phát trin nhà a. 

Khong qua 20 ngày, dôi 

vOi cac xã min nüi, hái 

dão dãng tang them 15 ngày 

16 

Thu tiic dang k, cAp GiAy chirng nhn quyn 

si'r diing dAt, quyn sâ hüu nhà a vâ tài san khác 

gn 1in vài dAt di vài trrnng hcp dä chuyn 

quyn 5ir diing dAt trithc ngày 01 tháng 7 nãm 

2014 ma ben chuyn quyn dã dixçc cAp Giây 

chirng nhn nhu'ng chua thirc hin thñ tijc 

 chuyn quyn theo quy djnh. 

30 ngày kê tiir ngày nhn du 

h so 

17 

Thfi t1ic xOa dang k cho thuê, cho thuê 1i, gop 

vn bang quyn si'r diing dAt, quyn sâ hUu tài 

 san gn 1in vâi dAt. 

10 ngày kê tiir ngày nhn dü 

h so 

18 

Thu tiic däng k bin dng v sir ditng dat, tài 

san gn 1in vOi dAt do thay di thông tin ye 

ngu'?i duc cAp GiAy ching nhn (di ten hoc 

giAy t pháp nhân, giAy t nhân than, dia chi); 

giãm din tIch thi'ra dAt do s?t ia tir nhiên; thay 

dM v hn ch quyn si'r diing dAt; thay di v 

nghia vu tài chInh; thay d& v tài san gn 1in 

vâi dAt so vâi ni dung dã däng k, cAp GiAy 

chirng nhn. 

Không qua is ngày ke tr 

ngày nhn du h so' 

19 

Thu tiic däng k xác 1p quyn sir diing hn ch 

thfra dAt 1in k sau khi du'o'c cAp GiAy chung 

nhn lAn dAu vâ dang k thay di, chArn dirt 

quyn sfr diing hin ch thfra dat lin kë. 

10 ngày k ttr ngày nhn du 

h so 



20 
Thu tiic gia hn sr diing dt ngoài khu cong 
ngh cao, khu kinh tê. 

Khong qua 15 ngày k ti.'r 
ngày nhn dü ho so 

21 
Thñ tiic xác nhn tip tiic sfr diing ctt nông 
nghip cña h gia dlnh, cá nhân khi ht htn sir 
diing dt di vâi triRing hop có nhu cu. 

Khong qua 10 ngày 

22 Thu tuc tách thüa hoäc hop thira dt. 
20 ngày, d,i vâi các xä 
mien nüi, hâi dâo dang tang 
them is ngày 

23 
Thu tiic cp di Giy chirng nhn quyn si'r 
diing dt, quyn s hiru nhà a và tài san khác 
gan lien vi dat. 

10 ngày, dM v9i tr11ng 
hop cp di cn do ye 1ti 

không qua 50 ngày; di 
voi cac xa mien nüi, hãi 

24 
Thñ tc chuyn di quyn sfr dicing dAt nông 
nghip cña h gia dInh, cá nhân. 

10 ngày, di vai tnrô'ng 
hop cp di cn do ye 'a 
không qua 50 ngày; d& 
voi cac xa mien niii, hãi 
dâo däng tang them 15 ngày 

25 Thu tiic dinh chInh GiAy chüng nhân dã cAp. 
Khong qua 30 ngày; di 
vâi các xã rnin nñi, hài 
dão dang tang them 15 ngày 

26 
Cu'Ong ch thi hành quy& djnh giái quyt tranh 
chAp dAt dai cO hiu lijc pháp 1ut trên dja bàn 
tinh Thanh Hóa 

30 ngày kê tir ngày nhn dü 
h so' 

27 

ChAp nhn dja dim du tu d& vó'i dir an sir 
diing vn du tu cOng và vn xa hi hóa khác 
thuc thAm quyn quyt djnh chñ tru'o'ng du tu 
cüa UBND cAp huyn và cAp xã trên dja bàn 
tinh Thanh HOa 

5 ngày lam vic ke tfr ngày 
nhân du h so 



28 

 dt 

Cap GCN QSDD, quyên sâ httu nhà a và tài 
san khãc gn 1in vâi dt cho ho gia dInh, Ca 
nhan duo'c Ban Quan ly Khu kinh te Nghi Son 
va cac khu cong nghip giao 1i dat, cho thue 

15 ngay lam viec ke tu 

ngay nhan du ho so 

29 

Cap GCN QSDD, quyn sâ hUu nhà a va tài 

san khác gn lin vOi dt cho h gia dInh, cá 

nhân thuê lai dt cüa chü du tu xây dirng và 

kinh doanh kt cu h thng di vOi dt Khu 

cong nghip, Ciim cOng nghip ngoài Khu kinh 

té Nghi Son. 

15 ngày lam vic ké tiir 

ngày nhn dü ho so 

30 

Thu tiic giao dat, cho thuê dt cho ht gia dInh, 

Ca nhân, giao dt cho cong dng dan cu di vài 

tru?ng hçrp giao dt, cho thuê dtt không thông 

qua hInh thi'rc du giá quyn si'r diing dt trén 

dia bàn tinh Thanh HOa. 

7 ngày lam vic chua tinh 

thai gian CD thirc hin 

nghia vii tài chInh 

31 

Thu tuc chuyn muc dIch s& dung dt phái 

duoc phep cua co quan nha nuoc co tham 
. ,. . . 

quyen doi voi ho gia dinh, ca nhan tren dia ban 

tinh Thanh Hoa 

7 ngay lam viec chua tinh 
,. . 

thoi gian CD thuc hien 
,. 

nghia vu tai chinh 

2. Linh vijc Giao djch bão dam (09 TTHC) 

32 

Dang k the chap quyên sir diing dat, tài san 

gn 1in vâi dt (grn truang hçp däng k th 

chip quyn sir diing dAt hoc dang däng k th 

chAp quyn sfr diing dAt dng thai voi tài san 

gAn 1in vâi dAt hoc däng k th chAp tài san 

lien vai dAt' 

Trong ngày, nu sau 1 5h 

thi KQ chuyn sang ngày 

horn sau. TH cAn xác minh 

không qua 3 ngày 

Dàng k th chAp d an du tu xay dirng nhà a, 

nhà 0 hInh thành trong trro'ng lai 

i 1-0-rig rigay, neu sau i n 

thI KQ chuyn sang ngày 

horn sau. TH can xác rninh 
1T- '' • 



Dang k th chip tài san gn 1in vOi dt không 
phâi là nhà ô' ma tài san do hInh thành nhung 
chua duc chirng nhin quyn sO' huu trën giây 
chüng nhn. 

Trong ngày, nu sau 1 5h 
thI KQ chuyn sang ngày 
horn sau. TH cn xác minh 
không qua 3 ngày 

35 

Dang k bâo km quyn sO' hüu trong truâng 
hçiprnua ban tài san gn lin vO'i dt cO bão kru 
quyên sO' hüu. 

Trong ngày, nu sau 15h 
thl KQ chuyn sang ngày 
horn sau. TH cn xác rninh 
không qua 3 ngày 

36 
Dang k thay di ni dung bin pháp bào darn 
bang quyén sO' diing dat, tài san gn lin vO'i dt 
d dang k 

Trong ngày, nu sau 15h 
thI KQ chuyn sang ngày 
horn sau. TH cn xác rninh 
không qua 3 ngày 

37 
SO'a chita sai sot ni dung bin pháp báo darn 
bang quyn sO' ding dAt, tài san gän lien Vo'! dat 
di dAng k do li cüa co' quan dang k 

Trong ngày, nu sau 15h 
thI KQ chuyn sang ngày 
horn sau. TH cAn xác rninh 
khong qua 3 ngày 

38 
Dang k van bàn thông báo v vic xU' l tài 
san th chAp bang quyn sO' diing dAt, tài san 
gAn lin vó'i dAt. 

Trong ngày, nu sau 15h 
thI KQ chuyn sang ngày 
hOrn sau. TH cAn xác rninh 
không qua 3 ngày 

Chuyn tip däng k th chAp quyn tài san 
phát sinh tO' hcp dng rnua ban nhà O' 

irong ngay, neu sau Dli 

thI KQ chuyn sang ngày 
hOrn sau. TH cAn xác rninh 

flh1i fl(\T 

40 
XOa dang k bin pháp bao darn bang quyn sü' 
diing dAt, tài san gän lien vâi dAt. 

Trong ngày, nêu sau 15h 
thI KQ chuyn sang ngày 
hOrn sau. TH cAn xác rninh 
khOn2 auâ 3 ncâv 

3. Linh virc: Môi tru'ô'ng (2TTHC) 

41 Xác nhn d an báo v rnôi truOn. 
10 ngày lam vic k tO' 
ngày nhn d h so' 



42 Xác nhn dãng k k hoich bão v môi tru'ng 
10 ngày lam vic k tir 
ngày nhn dü h so 

4.Linh vrc: Ngtr&i có cong (05 TTHC) 

43 Tip nhãn h so, lap danh sách d nghj huông 
ch do bâo him y th di vài cixu chin binh 

Không tim thy QD 

44 
Xác nhân ban khai d ngh huâng ch d mai 
tang phi dôi vâi ciru chiên binh 

Khong tim thy QD 

45 
Thu tiic cp giy giOi thiu di thärn viéng m 
Iit si và h trçi thäm ving m 1it Si. 

4 ngãy lam vic 

46 
Thu tiic h trq ngi.thi co cong di lam phuong 
tin, diing en try' gii'ip chinh hInh; di diu trj 
phiic hi chi'rc näng. 

Chua quy djnh cij th 

Thñ tiic !p S theo dOi và cp phnong tin trçY 
giip, diing cit chinh hinh. 

25 ngày lam vic kê tir 
ngày nhân dü h so 

5.Linh virc: Bão tro' xa hôi (10 TTHC) 

48 
Trç giüp xà hi dt xut aM vâi ngui bj 
thuong nng ngoài noi Cu trü ma không CO 

ngui than thIch chäm sOc 

02 ngày kê tü ngày nhn 
duoc van bàn d nghj 

Thành 1p  co s trçl giup xã hi cong ltp thuc 
UBND cp huyn 

35 ngày lam vic k tir 
ngày nhn dü h sohçp l 

50 
T chi'rc lai, giái th Co S tn giup xä hi cong 
1p thuc UBND cap huyn 

40 ngày lam vic k tr 
ngày nhn dü h so hçp I 



51 
Däng k thành 1p  co s trç giüp xãhi ngoài 
cong 1p thuc thâm quyên giãi quyêt cüa 
PhOng LD-TB&XH 

05 ngày lam vic k tiir 
ngày nhn dñ h so hçip 1 

52 

Däng k thay di ni dung GiAy chirng nhn 
dang k thành lap co' s trçY giüp xä hi ngoài 
cOng 1p thuc thm quyn thãnh 1p cña PhOng 
LD- TB&XH 

05 ngày lam vic k tili 
ngày nhtn dü h so hç'p 1 

53 
Giâi th Co sâ trç giiip xã hi ngoãi cong 
thuc thm quyn thành 1p cüa PhOng LD- 
TB&XH 

15 ngày lam vic k tiir 
ngày nhn dñ h so hcip 1 

54 
Cp Giy phép hot dng di vOi Co S1 trçY giüp 
xa hi thuc thrn quyn cp phép cña PhOng 
LD-TB&XH 

15 ngày lam vic k tir 
ngây nhn dñ h so hçp 1 

55 
Ctp 1?i,  diu chinh giy phép hot dng di vâi 
Ca S trçi giüp xâ hi có giy phép hot dng do 
Phông LD.TB&XH cap 15 ngày lam vic k tr ngày 

nhândüh sohaplé 

56 
Thu tuc tip nhn di tuçmg cn bâo v khn 
Cap VaO CO 5 trV giup xã hi cp huyn 

khn cp, các Thñ tiic phái 
duoc hoân thin trong 10 
ngy lam ic k tr ngày tip 

Tiép nhtn dOi thuvng tij nguyen V CO SO' tr 
giñp xa hi Cap huyn 

Theo thôa thuân 

Di'ing tr9' giip xa hi tii CO S trçY giüp xã hi 
Cap huyn 07 ngày lam vic k tir ngày 

nhân dü h so hop lé 
6.Linh vi'c: PhOng chng t nin xã hi (02 TTHC) 



59 
Hoãn chip hành quyt djnh ap diing bin pháp 
quãn l sau cai tti trung tam quán l sau cai 
nghin 

7 ngáy lam viêc 

60 
Min chip hành quyt djnh ap diing bin pháp 
quán l sau cai tai  trung tam quãn l sau cai 
nghiên. 

- 7 ngay lam viçc 
7. Linh vlyc lao dng, tin lu'oiig, quan h lao dng (2TTHC) 

61 G&i tháng 1uong, bang lrnng, djnh miirc lao 
dng cüa danh nghip Không quy djnh 

62 Giãi quyt tranh chip lao dng tp th v quyn 
5 ngày lam vic 

8. Linh virc: Tré em (O2TTHC) 

63 
Chrn düt vic chäm sOc thay th cho tré em ti 
Cor si trçY giüp xã hi thuc UBND cp huyn 
quãn 1. 

5 ngày lam vic 

64 
Ap diing các bin pháp can thip khn cp hoac 

tam  thai cãch ly tré em khOi môi trumg hoc 
ngui gay tn hai  cho tré em. Trong vông 12h khi nhn 

duçc thông tin 
9.Linh vlyc An toãn, v sinh lao dng 

65
H tror chi phi hun 1uyn trijc tiêp cho ngixi 

lao dng 0 khu virc không có hçp dông lao dng 14 ngày lam vic k ttr ngày 

nhn thrcic h so' hç'p le 
 10. Linh virc: Ho tich (16 TTHC) 

66 Däng k khai sinh cO yu t nuóc ngoâi 

rrong ngay, neu sau i gio 
thI kt qua së chuyn sang 
ngày horn sau 



67 Dang k kt hon có yu t nuâc ngoài 
15 ngày lam vic 3 ngày lam vic 12 ngày lam viêc 20% 

68 Dang ky khai tu co yeu to nuoc ngoai 
thI kt qua së chuyn sang 
ngay horn sau 

69 
DAng k nhn cha, mc, COfl có yéu to nuOc 
ngoài 15 ngây lârn vic 

70 
Däng k thai sinh kt hçp dang k nhân cha, 
iTi, con có yêu to fllrâc ngoài 15 ngay lam vic 

71 Dang ky giarn h9 Co yeu to nuoc ngoai ngày di vOi giám ho duong 

72 
Dang k chrn dñt giárn h cO yu tê, nu9c 
ngoài 2 ngày lam vic 

Thay di, cai chInh, b sung h tjch, xác djnh 
1i dan tic 3 ngày lam vic 

74 
Ghi vào s h tjch vic k& hon cüa cOng dan 
Vit Narn d dUçYC giãi quyêt tri co quan CO 
thrn quyn cüa nu'Oc ngoài 12 ngày lam vic 

75 
Ghi vào s h tjch vic ly hôn, hñy vic kt hon 
cOa cOng dan Vit Narn dã duc giãi quyt tri 
co quan có thm quyên cüa nithc ngoài 12 ngay lam vic 

76 

Ghi vào so h tjch vic h tjch khãc cüa COng 
dan Vit Nam d ducc giãi quyêt tai Co quan có 
thm quyn cña nuO'c ngoâi (khai sinh; giárn 
ho; nhân cha, me, con; xác djnh cha, mc, con; 
nuOi con nuOi: khai ti'r: thav di hO tich 

Trong ngày, di vâi TH cn 
xác mirth khong qua 3 ngay 
lam ViC 

77 Däng k lri khai sinh cO yêu to nuc ngoài 5 ngây lam vic, TH cn xác 
minh không qua 13 ngày 

78 
Dang k'i khai sinh cOyu t nu'âc ngoâi cho 
nguà dä có ho so, giây là' cá nh 

5 ngày lam vic, TH can xác 
minh khong qua 13 ngãy 



79 Däng k lai k& hon có yu t nuc ngoài 5 ngày lam vic, TH cn xác 
minh không qua 13 ngày 

80 Däng k 'ai khai tir cO yêu to nirOc ngoài 
5 ngày lam vic, TH cAn xác 
minhkhông qua 10 ngày 

81 CAp bàn sao TrIch liic h tjch KQ chuyn sang ngày horn 
sau. 

11. Linh virc: Chfrng thrc (12 TTHC) 

82 CApbãnsaoti1rs gc 

iiuug  Iiay, nLu au IJlI LIII 

KQchuynsangngayhOm 
sau. 

83 
Chirng thijc bàn sao tr bàn chInh giây ty, van 
bàn do cii quan, t chirc cO thArn quyên cüa 
Viêt Narn cAp hoc chi'rng nhn 

Trong ngày, nu sau 1 5h thI 
KQ chuyn sang ngày hOrn 
sau. 

84 

Ching thijc bàn sao tfr bàn chInh giAy t, van 
bàn do co quan, t chirc CO thAm quyn cña 
nuôc ngoài; co quan t chiirc có thArn quyên cña 
Viêt narn lien két vi co quan, to chüc cO thAm 
quyên nu'Oc ngoài cap hoac chirng nhn 

Trong ngày, nu sau I 5h thl 
KQ chuyn sang ngày horn 
sau. 

85 

Chirng thirc chfl k trong các giAy t, vAn bàn( 
ap ditng cho cã tnring hcip chi'rng th?c dirn chi 
và trung hçp ngui yêu câu khong k, lOng 
dim chi duoc) 

Trong ngày, nu sau 1 5h thI 
KQ chuyn sang ngày hOrn 
sau. 

86 
Chirng thuc viêc sira di, b sung, hüy bó hçp 
dng, giao dich 

Trong ngày, nu sau 1 5h thI 
KQ chuyên sang ngày horn 
sau. 

87 Si'ra li sai sOt trong hap dng, giao djch 
Trong ngày, nu sau 1 5h thi 
KQ chuyn sang ngày horn 
sau. 

88 
CAp bàn sao có chirng thirc t1r bàn chinh hçip 
dng giao djch dA chirng thc 

Trong ngày, nu sau 1 5h thi 
KQ chuyên sang ngày hOrn 
sau. 



89 
Chirng thrc chü k ngui djch ma nguoi djch 
là c9ng tác viên djch thut cña Phông tu pháp 

Trong ngày, nu sau 15h thI 
KQ chuyên sang ngày horn 
sau. 

90 
Chrng thirc chit k ngui djch ma ngui djch 
khong phài là cong tác viên dich thuât cüa 
PhOng tu pháp 

Trong ngày, nu sau 1 5h thi 
KQ chuyên sang ngày horn 
sau. 

91 
Chirng thiyc hcTp dng, giao djch lien quan dn 
tài san là dng san 

Trong ngày, nu sau 1 5h thi 
KQ chuyn sang ngày hOrn 
sau. 

92 
Chi'rng thirc van bàn thóa thun phân chia di 
san ma tài san là dng san 

Trong ngày, nu sau 1 5h thI 
KQ chuyn sang ngày horn 
sau. 

Chüng thuc van bàn khai nhn di san ma di san 
là dng san 

Trong ngày, nêu sau 1 Sb thI 
KQ chuyn sang ngày hOrn 
sau. 

12. Linh vv'c:  Ph bin giáo diic pháp 1ut (2 TTHC) 

Thu tiic cong nhn báo cáo viên pháp lut (cp 
huyn) 5 ngày lam vic 

Thu titc rnin nhirn báo cáo viên pháp 1ut 
(cap huyn) 

5 ngày lam vic 
13. Linh viyc: Hôa giãi co' sö (1 TTHC) 

96 
Thirc hin h trçi khi hOa giài viên gp tai nan 
hoc rüi ro ânh huâng dn sñ'c khOe tInh rnng 
trong khi th?c hin hot dng hOa giãi 11 ngày lam vic 

14. Linh vv'c:  Bi thtrô'ng nhã nu'ó'c trong quail I 



Giâi quyt yêu cu bi thu'ng t?i Co quan trirc 
tip quãn l ngithi thi hành cong vi,i gay thit hi 

33 ngày lam vic 

98 Phuc hi danh thr 

15 ngày ké tir ngày nhii duc 
van ban có ' kin dng cia 

ngui bj thit hal hoc yêu cu 
cüa nguè1 bj thit hi v vic 

phic 1ii danh dir. 

15. Linh virc: Lam nghip (16 TTHC) 

99 
TMrn djnh và phê duyt phao'ng an diêu ch 
rirng don giân cho các chü n'rng là h gia dInh, 
ca nhân và cong dng dan cix 

Không tim thy QD 

100 
Cp phép khai thác go r1rng trông tp trung 
bang vn ngân sách, vn vin trç không hoàn 
li di vâi các h gia dInh. 10 ngày lam vic k tü ngày 

nhân dü h so 

101 

Thu hi rirng di vOi các triing hcp: Rirng 
duçc nhà nuóc giao, cho thuê có thOri hin ma 
không dixçc gia hn (quy djnh tui dim d khoán 
1 Diu 26 Lut báo v và phát trin rirng) thuc 
thrn quyn cüa UBND cp huyn (chñ rfrng là 
h gia dinh, cá nhân, cong dng dan cix thôn) 

Không tim thy Qf) 

102 

Thu hM iuing di vài các trixong hçip quy djnh 
tai dirn e, g, h va dirn i khoân 1 Diu 26 Luât 
báo v và phát trin riirng thuc thrn quyn cña 
UBND cp huyn (chñ rung là h gia dInh, cá 
nhàn trong nu'âc, cong dng dan cu nông thOn) Không tim thy QD 



103 

Thu hi riling di vài các truling hçip quy djnh 
tai dim a và dim b khoán 1 Diêu 26 Luât bão 
v và phát trin rilrng và khoán 2 Diêu 26 ND s 
23/2006/ND-CP thuc thrn quyn cüa UBND 
cAp huyn (truling hcp thu hi riling d thirc 
hiên d? an du tu) 

Không tim thây QD 

104 

Thu hôi riling cüa to chi'rc duçic Nhà nuOc giao 
riling không thu tin si:i diing riling hotc duc 
giao riling có thu tin sili diing riling ma tin do 
có nun c tilr nân sách nhà rnrâc hoäc duoc Không tim thây QD 

105 
Phê duyt Phuong an khai thãc cüa chü riling là 
h gia dInh theo phu'ong thüc khai thác chInh, 
khai thác g phiiic viii cho nhu cu hang näm. 10 ngày lam vic k tili ngày 

nhân dii h so' 

106 

nai mac l?n  011ng go cay uu'ng aa cne Kno, 
cht cháy, d gay; tn thu các loai g nm, gOc 
r cành nhánh cilia chili riling là h gia dInh (di 
vó'i riling t1r nhiên, riling trng bng vn ngân 
'1 ruit rii frr J, , 

10 ngày lam vic ké tili ngày 
nhan du ho so 

107 CAp phép khai thác g và lam san 

Không quy djnh 

108 CAp phép tia thua, khai thác riling trOng 

Không quy djnh 

109 Cho thuê riling di vOi Hi gia dInh, Ca nhân 
46 ngày lam vic kê tili khi 
nhãn dii hO so' 



110 
Giao thng cho h gia dinh, Ca nhân và cong 
dông dan CU. 21 ngày lam vic k tü khi 

nhân dü ht so 

16. Linh Vi) C: Quãn t chat lu'qng nông, lam và thñy san (04 TTHC) 

Cp giy xác nhn kin thüc v an toãn thijc 
phrn. 

3 ngày lam vic 

112 
Cp giy chIrng nhn Co sâ dñ diêu kin an toàn 
thc phrn di vOi Co si san xut, kinh doanh 
nông lam thüy san 

15 ngày lam vic 

113 

 uap ii giay cnung nnn co so uu uieu Kiçn an 
toàn thrc phrn di VOi co s san xut, kinh 
doanh nông lam thüy san (tru'ng hçip trixâc 6 
tháng tInh dn ngày Giy chirng nhn ATTP ht 

l5ngaylamviec 

114 

CAp li giây chirng nhn Co sâ dü diu kin an 
toàn thirc phArn dM Vâ1 CO SO' san xuAt kinh 
doanh nông lam thñy san (trixO'ng hçp giAy 
chiirng nhn vn con thO'i h?n  hiu 11jC nhung bj 
mAt, bj hOng, thAt lc hoc CO six thay di, b 
sung thông tin trên giAy chirng nhn) 

15 ngay lam vic 
17. Lnh vrc: Phát triên nông thôn (O2TTHC) 

115 CAp 1i GiAy chirng nhn kinh t trang trti trong 
tru'O'ng hçp bj mAt, cháy, rách, nat S ngày kê tr ngày nhn dü ho 

so hcip ic 



116 
Thm djnh phê duyt dr an h trçl phát trin san 
xut thuc Chuo'ng trInh 135 giai doin 3 Khong quy djnh 
18.Linh vlrc  Liru thông hang hóa trong nu'óc (07 TTHC) 

117 
Cp Giy phép ban ruçm tiêu dung tai  ch trên 
dja bàn qun, huyn, thj xä, thành ph thuc 
tinh 10 ngày lam vic k tü ngày 

nhân du h so 

118 
Cp si'ra dM, b sung Giy phép ban rucu tiêu 
dung tai  ch trên dja bàn qun, huyn, thj xä, 
thành ph thuc tinh 7 ngày lam vic k tü ngày 

nhân dü h so 

119 
Cp li Giy phép bàn ru'çu tiêu dñng tai  ch 
trén dja bàn qun, huyn, thj xã, thành ph 
thuôc tinh 7 ngày lam vic kê tü ngày 

nhân dü ho so 

120 Cp Giy phép ban lé san phm thuc là 15 ngày lam vic k tir ngày 
nhân dü ho so 

121 
CAp sua d&, b sung GiAy phép ban lé san 
phArn thuôc lá 15 ngày lam vic k tr ngày 

nhãn du h so 

122 Cap l?i  Giây phép bàn lé san phârn thuôc là 15 ngày lam vic k tü ngày 
nhân dü h so 



123 
Cp Giy phép san xut rtrçYu thu cong nhm 
muc dIch kinh doanh 

10 ngày lam vic k tr ngày 
nhân dñ h so 

124 
Cp sra di, b sung Giy phép san xut ruçiu 
thu cOng nhm m1ic dIch kinh doanh 

7 ngày lam vic k tiir ngày 
nhãn du h so 

125 
CAp 1i GiAy phép san xuAt nrqu thu cong nhm 
muc dIch kinh doanh 

7 ngày lam vic k tir ngày 
nhân dü h so 

126 CAp giAy phép ban lé ru'?u 10 ngay lam vic k tr ngày 
nhân dñ h so 

127 CAp sfra di, b sung Cap Giây phép bàn lé ruvu 7 ngày lam vic k tr ngày 
nhân dü h so 

128 CAp li CAp GiAy phép bàn lé ruçu 
7 ngày lam vic k tcr ngày 
nhan dü h so 

 19. Linh virc Thir viên (01 TTHC) 

129  

Dang k hot dng Thu vin tu nhân có vn 
sách ban dAu ti'i 1.000 bàn dn duri 2.000 bàn 3 ngày lam vic ké tr ngày 

nhân dñ h so hap 1 
20. Linh vurc XuAt ban, In, phãt hãnh (O2TTHC) 



130 
Khai báo hoit dng co s djch vii photocopy 5 ngày lam vic k tü ngây 

nhândUhôso 

131 

Thay di thông tin khai báo hott dng co si 
djch vu photocopy 

5 ngây lam vic kê tr ngày 
nhân dü h so 

21.Linh virc Van hóa co' so' (O2TTHC) 

132 

Cong nhin 1n dAu " Co quan dt chuAn van 
hóa", "Don vi dat chun van hóa", "Doanh 
nghip d?t  chun van hóa" 

10 ngày lam vic k tcr ngày 
nhân dñ h so 

133 

Cong nhn Thôn van hóa", "Lang VAn hóa", 
"Ap vAn hôa", BAn vAn hóa" vA tuong throng 

5 ngày lam vic k tü ngày 
nhn dü h so 

134 

Cong nhn "Tb dan ph vAn hOa" Va tuong 
duong 

5 ngày lAm vic k tü ngAy 
nhân dñ h so 

135 

Cong nhn 1n dAu "XA dat  chuAn nông thôn 
1" 

5 ngày lam vic k tir ngAy 
nhândühsa 

136 

Cong nhn 1aj  "XA  dat  chun vAn hóa nOng 
thôn mâi" 

5 ngAy lAm vic k tir ngAy 
nhân dü h so 

137 

Cong nhn ln du " Phung, thj trAn dat  chun 
vAn minh do th" 

5 ngAy lAm vic k tü ngAy 
nhân dü h so 

138 

Cong nhtn li "Phung, thj trn dat  chun vAn 
minhdôthj 

5 ngAy lAm vic k tir ngAy 
nhândUhso 

22.Linh vwc Gia dlnh 

139 

Cp Giy chiirng nhn dAng k hoat dng cüa co' 
sâ h trçr nan  nhAn  bao 1?c gia dInh (thAin 
quyn thuc UBND cp huyn) 

30 ngAy k tr ngAy nhn dü 
h 

140 

Cp 1aj  Giy chirng nhn dAng k hoat dng cña 
co sO h trc nan  nhAn  bao  lrc gia dinh (thârn 
quyn thuc UBND cp huyn) 

15 ngày lam vic ké tr ngày 
nhn dii ho so' 



142 

Di Giy chi1rng nhn dang k hot dng cüa cci 
s h trV nmn nhân bao  1irc gia dInh (thm 
quyn thuôc UBND cAp huyn) 20 ngày kê tü ngáy nhn dü 

hso 

143 

CAp GiAy chiirng nhn dãng k hoat dng cüa Co 

sâ tu vAn v phông, chng bto 1irc gia dInh ( 
thuc thArn quyn cüa UBND cAp huyn) 

30 ngày kê tir ngày nhn dü 
h 

144 

CAp lai  GiAy chi[ing nhn däng k hoat dng cña 
Co sâ tu vAn v phông, chng b?o  1irc gia dInh ( 
thuôc thArn quyn cüa UBND cAp huyn) 15 ngày lam vic k tir ngày 

nhândühsa 

145 

Di Giây chüng nhn dãng k hot dng cüa co 
si tu van v phông, chng bo 1irc gia dInh ( 
thuôc thAm quyn cüa UBND cAp huyn) 20 ngày ké ti ngày nhn dü 

hsci 

23. Linh vrc L hOi 

146 
Thñ tiic däng k t chirc 1 hi cAp huyn 

20 ngày k tü ngày nhn dü 
h 

147 
Thii tiic thông báo t chi'rc 1 hi cap huyn 

15 ngày lam vic k tr ngày 
nh dü h so 

24.Linh vijc Phát thanh, truyn hInh vã thông tin din 

148 
CAp GCN dü diêu kin ho?t dng diem cung 
cAp djch vu trô choi din tir cong cng 

10 ngãy lam vic k tü ngày 
nhn dU h so 

149 

Sfra di, b sung GCN dü diu kin hoat dng 
dirn cung cAp djch vii trO choi din tfr cong 
ctng 

5 ngay lam vic k tir ngày 
nhn dü h so 

Gia h?n  GCN dñ diu kin hot dng diem 
cung cAp djch vii trO choi din tà cOng cong 

5 ngây lam vic kê tü ngây 
nhân dü h so 

151 

CAp 1i GCN dfi diu kin hot dng dirn 
cung cAp djch vii trO cho'i din till' cOng c  

5 ngày lam vic kê tr ngáy 
ihn dñ hè so 



25. Linh vic: Thành 1p vã hot dng ella h kinh doanh (05 TTHC) 

152 Dang k thành 1p h kinh doanh 
3 ngãy lam vic k tü ngày 
nhân dll h so 

153 
Dang k thay di ni dung däng k h kinh 
doanh 

3 ngày lam vic k tü ngày 
nhân dll h so 

154 T?m  ngüng hoat dng h kinh doanh 3 ngáy lam vic k tll ngay 
nhân dll h so 

155 ChArn dirt hot d5ng  h kinh doanh 
Không quy djnh 

156 Cp lai Giy chüng nhn däng k h kinh doanh 
3 ngày lam vic kê tü ngày 
nhân dll h so 

26. Linh vile Kinh doanh khI 

157 

Cp Giy chüng nhn dll diu kin ci:ra hang 
ban lé LPG chai 15 ngây k ti1 ngày nhn dll h so 

158 

CAp 1ai GiAy chirng nhn dll diu kin cüa hang 
ban lé LPG chai 

7 ngay lam vic kê tir ngày 
nhân dll h so 

159 

CAp diu chinh GiAy chllng nhn dll diu kin 
ci'ra hang ban lé LPG chai 

7 ngây lam vic k tir ngày 
nhân dll h so 

27. Linh vijc Thãnh 1p vã hoit dng dlla 
hçrp tác xä (19 TTHC) 

160 
Däng k thành ltp chi nhánh, van phông 
din, dia dim kinh doanh dlla hçip tác xä 

5 ngày lam vic k tr ngày 
nh dll h so 

161 
Cap l?i  giAy chi'rng nhn dang k hçp tác xã 
(khi bi mat) 

5 ngày lam vic k tir ngày 
nhân dll h so 

162 
CAp I?i  giAy chi'ing nhn dang k chi nhánh, 
van phOng dti din hçp tác xã ( khi bj mAt) 

5 ngây lam vic k tü ngay 
nhân dll h so 

163 
CAp 1ti giAy chrng nhn dang k hçp tác Xa 

(khi bj hu' hong) 
5 ngay lam vic k tr ngày 
nhândhso 



164 
Cp 1ii giy chirng nhn dang k chi nhánh, 
van phông dti din hcip tác xã (khi bj hii hông) 

5 ngây lam vic k tir ngày 
nm dñ h so' 

165 
Thu hôi (Jiây chirng nhn clang k hop tác xã 
(di vai tru'ng hop thçp tác xä giái th t 
nuven' 

5 ngày lam vic k tü ngày 
nhân dü h so' 

166 
Dang k thay di ni dung clang k chi nhânh, 
van phông d?i  din, dja diem kinh doanh hop 
tác Xa 

5 ngãy lam vic k ti'r ngày 
nhân dü h so' 

167 
Thông báo v vic gop vn, rnua c phn, thành 
1p doanh nghip cüa HTX 

5 ngày lam vic k tU ngày 
nhân dü h so 

168 
Tim ngirng hott dng cña hop the xã, chi 
nhánh, van phOng dti din, dja diem kinh doanh 
cüa hcip tác xa 

5 ngày lam vic k tü ngày 
nhân dü h so' 

169 
Chrn dirt hoit dng cUa chi nhánh, van phOng 
dai diën, cia dirn kinh doanh cüa hop tác xä 5 ngay lam V1C k ti'r ngày 

nhan dü h so' 

170 
Cp 1i Giy chirng nhn clang k HTX (khi di 
t1r giy chirng nhn clang kinh doanh sang giAy 
chirng nhn clang k HTX) 

5 ngày lam vitc k tü ngày 
nhn dU h so' 

171 Thay dëi Co quan clang k HTX 5 ngày lam vic k ti,r ngây 
nhân dñ h so 

172 Thông báo thay di ni dung clang k hop tác xã ngay lam ViçC k ti,r ngày 
nhân dü h so' 

173 Dang k hop tãc xã 
5 ngày lam vic k t& ngày 
nhân dü h so' I ngãy lam vic 4 ngây lam vic 20% 

174 Dang k khi hop tác xä chia 
5 ngây lam vic k tiir ngãy 
nhân d h so' I ngây lam vic 4 ngây lam vic 20% 

175 Däng k khi hop tác xâ tách 
5 ngáy lam vic k tr ngày 
nhân dñ ho so' 1 ngây lam vic 4 ngây lam vic 20% 



176 Bang k khi hçp tác xä h nht 
5 ngày lam vic k tx ngày 
nhn dü h so 1 ngày lam vic 4 ngày lain vic 20% 

177 Bang k khi hçp tác xã sap nhp 
5 ngày lam vic k tr ngày 
nhn dü h so 1 ngây lam vic 4 ngày lam vic 20% 

178 

Bang k thay &i ten, dia chi trii s chInh, 
nganh, ngh san xut, kinh doanh, vn diu lê, 
ngui dai  din theo pháp lut; ten, dja chi, 
ngithi dii din chi nhánh, van phông d?i  din 
cña hop tác xã 

5 ngãy lam vic k tir ngày 
nhn dü ho so ngày lam vic 4 ngày lam vic 20% 

28. Linh v1rc: Hoat dng xây dng (03 TTHC) 

179 

Thm djnh Báo cáo kinh t - k thut/ Báo cáo 
kinh t - k thuât diu chinh; thit k bàn ye thi 
công, d? toán xay dirng/ thit k bàn ye thi 
công, dir toán xây dirng diu chinh (trurng hcp 
thi& k 1 buOc) (quy dinh tai Diu 5, Dku 10, 
Dku 13 Nghj dinh 59/2015/ND-CP, Diu 11 
và Diu 12 Thông tic so' 18/2016/TT-BXD,) 

Không qua 20 ngày lam vic 
k tir ngày nhn dü h so 

180 

Cap giy phép xay dimg (Giây phép xay dirng 
rnâi, giây phép si'ra chüa, cái tto, giy phép di 
dyi cong trinh) di vâi cong trInh, nhà a riêng 
lé xay drng trong do thj, trung tam cijm xa, 
trong khu báo thn, khu di tjch ljch sr - van hOa 
thuc da bàn quán l. Trir các cOng trInh thuc 
thtm quyn cp giy phép xây dijng cüa cAp 
trung uong, cAp tinh. 

Không qua 15 -30 ngày lam 
vic k tir ngày nhn dü h so 



18 

Diu chinh, gia hmn, cp 1ui giy phép xay dung 
di vói cong trInh, nhà riêng lé xay dirng 
trong do thj, trung tarn ciim xã, trong khu bão 
tn, khu di tIch lich sfr - van hóa thuôc dia bàn 
quãn 1. tr1r các cOng trInh thuc thrn quyn 
cap glay phep xay dirng cua cap trung uong, 
cap tinh. 

KhÔng qua 15 -30 ngày lam 
viec ke tu ngay nhan du ho 
s Di vâi gia hn không 
qua 5 ngay lam vic. 

29. Linh viyc: Kiên trñc, Quy hoch xây dirng (O3TTHC) 

182 

Thm dnh nhim vi, nhirn vi diu chinh quy 
hoach chi tit cña dr an du tu xay dijng cOng 
trInh theo hInh thirc kinh doanh thuc thârn 
quyên phê duyt cüa UBND cap huyn 

15-20 ngày lam vic k tü 
ngày nhn dü h so 

183 

Thrn djnh d an, d an diu chinh quy hoch 
chi tit cña dir an du tu xay dirng cOng trInh 
theo hinh thirc kinh doanh thuc thrn quyén 
phê duyt cüa UBND cap huyn 

25 ngày lam vic k tü ngày 
nhn dU h so 

184 

Cp Giy phép quy hoch dir an du tu' xây 
dirng cOng trInh thuc thrn quyn cüa UBND 
cap huyn 45 ngày lam vic k tü ngày 

nhândühso 

30. Linh vlyc: H? tng k5 thut (01 TTHC) 

185 Cp Giy phép chat h, dich chuyn cay xanh 15 ngày lam viêc k tü ngày 
nhn dü h so 3 ngây lam vic 12 ngày lam vic 20% 

31. Linh vtrc: Gião diic dào tao thuôc he 
thng giáo diic q116c dan vã cãc co s& khác 



186 

Thành 1p  tru'?ng THCS cong 1p  hoc cho 
phép thành 1p truing THCS tu thiic (B GD- 
THA-285372) 

40 ngày lam vic k tiir ngày 
nhândñhsohcplê 

187 

Cho phép tril?mg THCS hoat dng giáo diic 
(BGD-THA-285373) 

20 ngày k tilt ngày nhn dü 
hso 

188 
Cho phép truOng THCS hot dng trO' lti(BGD- 
THA-285375) 

20 ngày k tilt ngày nhn dü 
hèso 

189 
Sat nhp, chia tách tru'O'ng THCS (BGD-THA- 
285374) 

40 ngày lam vic k tilt 
ngàynhndühsohqp1 

190 

Giair th tru'ng THCS (theo d nghj cüa cá 
nhân, t chüc thành 1p triRtng).(BGD-THA- 
285376) 

20 ngày ké tilt ngày nhn dü 
M 

191 
Thành 1p truOng ph thông dan tc ni trü 
(BGD-THA-285388) 

45 ngày lam vic k tilt 
ngày nhn dü h so hçp l 

192 
Cho phép trithng PT dan tc ban trñ hoat dng 
giáo diic (BGD-THA-285389) 

20 ngày k tilt ngày nhn dü 
ho so 

193 
Sat nhp, chia tách tri1tng PT dan tc ban trü 
(BGD-THA-285390) 

40 ngày lam viêc k tilt 
ngày nhn dü h so hcrp l 

194 
Chuyn di tru'O'ng PT dan tc ban trñ (BGD-

THA-285391) 
Không quy djnh 

195 

Thành 1p tru?tng tiu h9c cong lap, cho phép 
thành 1p truO'ng tiu hçc tu' thiic (BGD-THA-
285383) 

40 ngày lam vic kê tilt 
ngày nhn dü h so hçrp l 

196 
Cho phép trisO'ng tiu h9c hoat dng giáo diic 
(BGD-THA-285384) 

20 ngày k tilt ngày nhn dü 
h so 

197 
Cho phép tnrng tiu h9c hoat dng giáo diic 
trâ !ai (BGD-THA-285387) 

20 ngây k tilt ngày nhn dñ 
h so 

198 
Sat nhp, chia tách trung tiu h9c (BGD- 

THA-285385) 
40 ngày lam vic k tilt 
ngaynhndühsohçp1 - 

199 

Giãi th tru'ltng tiu hçc (theo d nghj cilia cá 
nhân, t chilrc d nghj thânh l) truong tieu 
hoc) (BGD-THA-285386) 

20 ngãy kê tilt ngày nhn dñ 
h so' 



200 
Thành 1p trung tarn h9c tp cong dng (B GD- 

THA-285370) 
15 ngày k tr ngày nhn dU 
hso 

201 

Cho phép thành 1p trung tarn h9c tp cong 
dng hoat dng tth lii (BGD-THA-28537 1) 

15 ngày k t1r ngày nhtn dñ 
h so 

202 

Cho phép trii6ng ph thông dan tc ni trü có 
cap hçc cao nht là trung h9c co sâ hoit dng 
giáo diic (BGD-THA-285392) 

20 ngày kê ti'r ngày nhn dU 
h 

203 

Thành 1p triRmg mâu giáo, truôrng rnâm non, 
nhà tré cong 1p hoc cho phép thành 1p 
truYng rnârn non, trung man non, trixYng mâu 
giáo, nhà tré dan lip, tu thirc (BGD-THA- 
285378) 

35 ngày lam vic ké tr 
ngày nhn dü h so hçp l 

204 

Cho phép trumg mu giáo, tmOng mm non, 
nhà tré hoit dng giáo dijc (BGD-THA- 
285379) 

30 ngay kê tr ngày nhn dii 
h 

205 

Cho phép truing rnu giáo, trthng mArn non, 
nhã tré hot dng giáo diic tri li (BGD-THA- 
285382) 

30 ngày kê tfr ngày nhn dii 
h 

206 
Sap nhp, chia tách truâng mu giáo, trithng 

rntrn non, nhà tré (BGD-THA-285380) 
35 ngày lam vic k tir 
ngày nhn dii ho so hçcp l 

207 

Giãi th triing mk giáo, trtthng mArn non, 
nhà tré (theo d nghj ciia cá nhân, t chilic d 
nghj thành 1p truô'ng tiu h9c) (BGD-TFIA- 
285381) 

10 ngày lam vic k ttr 
ngày nhn dii h so 

208 

Cp giy phép, gia htn giy phép t chüc hot 
dng dy them, h9c them cO ni dung thuc 
chuong trInh THCS (BGD-THA-285384) 

15 ngày lam vic kê tiir 
ngày nhn dii h so 

209 
Cong nhn xä d?t  chun ph cp giáo diic mu 

chü (BGD-THA-285379) Không quy djnh 

210 
Quy trinh dánh giá, xp 1oii Cong  dng hçc 
tap cp xã" (BGD-THA-285382) — 

15 ngày lam vic k tü 
ngày nhn dii h so — 



211 
Cong nhtn truYng tiu hçc dt rnirc cht hrçing 
ti thiu (BGD-THA-285380) 

40 ngày lam vic k ti'r 
ngày nhân dü h so hçip l 

212 
Chuyn trung di vâi h9c sinh THCS (BGD-
THA-285368) 

Không quy dnh 

213 
Tip nhn di ti.rçmg hçc b tüc THCS (B GD- 
THA-285373) 

Không quy djnh 

214 
Thuyên chuyn di tucing h9c b tüc THCS 

(BGD-THA-285374) 
Không quy djnh 

215 
Chuyn tnrông di vâi h9c sinh tiu h9c 

(BGD-THA-285381) 
5 ngày lam vic k tfr ngày 
nhândUhôso 

216 

Xét, duyt chInh sách h trç di vOi h9c sinh 
ban trñ dang h9c tti các truô'ng tiu h9c, THCS 
a xã, thôn dc bit khó khàn (BGD-THA- 
285399) 

Tin du'çic h trq hang 
tháng; go h trçY theo k' 

217 

H trçi h9c tp di vâi tré mu giao, hçc sinh 
tiu h9c, hoc sinh THCS sinh viên các dan tc 
thiu s It nguai (BGD-THA-285403) 

10-40 ngày lam vic 

218 
H trV an tru'a di vai tré em rnu giáo (B GD- 
THA-285407) 

2 lân/nãrn hoc 

219 

Xác nhn hott dông giáo diic k5 näng song và 
hoat dng giáo diic ngoài già chInh khóa ( di 
vOi nhà tré, nhOm tré, truang lap rnu giáo, 
tnrang rnâm non, triRmg tiu hpc, THCS, 
tru'?ng PT cO nhiu cp h9c cO cp cao nht là 
THCS, PT dan tc ban tr1i và trung tam hQc tp 
côn dn) (BGD-TI-1A-285232 

5 ngày lam vic kê tfr ngày 
nhân dñ h so 

220 
Cong nhn trung tiu hçc dit chuin quc gia 
(BGD-THA-285216) 

60 ngày lam vic k tfr 
ngày nhn dñ h so 

221 

Cap h9c bng và h trq kinh phi mua phu'ong 
tin, d dung hçc tp dung riéng cho ngui 
khuyt tt tii các co sO' giáo diic (BGD-THA-
285297) 

2 lân/nãm hoc 



222 

D nghj rnin giàrn h9c phi và h trV chi phi 
hoc tap cho hoc sinh, sinh viên (BGD-THA- 
285239) 

2 lân/nãrn h9c 

32. Linh v1rc quy ch thi, tuyn sinh 

223 

Xét tuyn sinh vâo tru6ng PT dan tc ni trñ ( 
Di vOi tnrô'ng PTDTNT cap huyn dào tao  cap 
THCS) (BGD-THA-285294) 

QD 3352/QD-UBND ngày 
6/9/2018 

33. Linh vlyc h thông van bng, chfrng chi 

224 
Cp bàn sao van bang, chüng chi tir s gc ( 

Bang TN THCS) (BGD-THA-285248) 
QD 3352/QD-UBND ngày 
6/9/20 18 

225 
Chinh siira ni dung van bng, chirng chi (Bang 

TN THCS) (BGD-THA-285250) 
QD 3352/QD-UBND ngày 
6/9/20 18 

34. Linh vIrc: Thi dua, Khen thu*ng (2 TTHC) 

226 

Cong nhn danh hiu "cong dan guong rnu" 
hçc và lam theo Ru dy cüa Chü tjch H Chi 
Minh di vâi can b, cOng chirc thuc phm vi 
quãn 1 cüa UBND cp huyn, tinh Thanh Hóa 

Chua quy djnh cii th 

227 

Cong nhân danh hiu "thôn, lang, bàn, t dan 
ph kiu mu" h9c và lam theo Rui day  cüa Chü 
tich H ChI Minh trên dja bàn tinh Thanh Hóa 

Chiia quy djnh ci th 

228 
Thu tiic tang Giy khen cüa Chü tjch UBND 
cp huyn v thành tIch thirc hin nhim vi 
chInh trj 

20 ngày ké tü ngày nhn dii 
h so 

229 Thii t1ic tng danh hiu Tp th tiên tiën 20 ngày k tfr ngày nhn dii 
h 

230 Thu tiic tang danh hiu Chin s thi dua co sâ 
20 ngày k t1r ngày nhn dii 

so 

231 Ttng danh hiu Lao dng tiên tiên 20 ngày k tr ngày nhn dii 
h 



232 
Thu tiic tang Giy khen cUa Chü tjch cp 
UBND huyn v thành tich thi dua theo dç't, 
chuyên d 

20 ngày kê tü ngày nhn du 
h 

233 
Thñ tiic tang Giy khen cña Chü tjch UBND 
cp huyn v thãnh tIch dt xut 

20 ngày k ti'r ngày nhn dñ 
h so 

234 
Thu tiic tang Giy khen cüa Chñ tjch UBND 
cap huyn ye khen thuâng di ngoui 

20 ngày k tir ngày nhn dü 
h so 

235 
Thñ tiic tang Giy khen cña Chñ tjch UBND 
cAp huyn cho gia dInh 

20 ngày k ti'r ngày nhn dü 
h so 

35. Linh vc Giáo diic nghê nghip (06 TTHC) 

236 

Thñ tuc cAp chInh sách nôi trñ cho h9c sinh, 
sinh viên tharn gia chuong trInh dão tto trInh 
d cao dAng, trung cap ti cáC Co S giáo dc 
ngh nghip cong 1p.(ThArn quyên: Co s giáo 
diic ngh nhip cong lap) 

3ngày kê tir ngày nhn dü 
h 

237 

Thu t1C cap ChIflh sách ni trü cho hQc sinh, 
sinh viên tham gia chuong trInh dào tto trInh 
d cao dAng, trung cap ti các co sâ giáo diic 
ngh nghip tu thiic yâ Co S giáo duc có von 
du tu fllthC ngoâi. 

3 ngày kê tr ngày nhn dñ 
h 

238 
Thñtiic b nhirn giárn dc trung tarn giáo diic 
nghê nghip cong 1p tr1xC thuc Cap huyn 

20 ngày k tiir ngày nhn dü 
h so 

239 
Thñtic b nhim giárn dc trung tarn giáo diic 
nghê nghip tu thiic. 

20 ngày k tir ngày nhn dñ 
h so 

240 
Thu ti1C cOng nhn trung tarn giáo dic ngh 
nghip tu thiic hoat dng không vi 1i nhun. 

30 ngày k tir ngày nhn dü 
h so 

241 
Thu tiic rnin nhim giárn dC trung tarn giáo 
diic ngh nghip cOng lap; dc trung tarn giáo 
diic ngh nghip ti.r thiic. 

20 ngày kê t1r ngày nhn dü 
h so 

36. Linh viyc: Ton giáo ChInh phfl ( 09 
TTHC) 



242 

Thu tiic thông báo imi lap bi dung v ton 
giáo theo quy djnh tai  Khoãn 2, Diu 41 Lut 
TIn nguOng Ton giáo 

Ngay sau khi UBND cap 
huyn nhn dixçc thông báo 
btng van bàn hcip 1 

243 

Thu tiic thông báo danh miic hot ding ton 
giáo di voi t chirc Co dia bàn hoat dng ton 
giáo 0' nhiu xä thuc mt huyn 

Ngay sau khi UBND cp 
huyn nhtn duçic thông báo 
bang van bàn hçip 1 

244 

Thu tuc thông báo danh muc hoat dng ton giáo 
b sung di vâi t chüc CO dja bàn hot dng 
ton giáo 0' nhiu xã thuôc rnt huyn 

Ngay sau khi UBND cap 
huyn nhn duçc thông báo 
btng van bàn hcp 1 

245 

Thu tuc thông báo th chirc hôi nghj thu0'ng niên 
cüa t chrc ton giáo, t chüc ton giáo trirc 
thuôc cO dia bàn hoat dng 0' rnt huyn 

Ngay sau khi UBND cap 
huyn nhn duçic thông báo 
bang van bàn hç'p 1 

246 

Thu tiic d nghj t chirc dai  hi cüa t chirc ton 
giáo, t chüc ton giáo trirc thuôc, t chirc duçic 
cap giy chüng nhn dang k hott dng ton 
giáo có dja bàn hot dng 0' imt huyn 

25 ngày k ti'r ngày nhn dü 
h s 

247 

Thu tiic d nghj t chirc cuc 1 ngoài co sâ ton 
giáo, dja dim hçp pháp dä dang k cO quy mô 
th chi'rc 0' môt huyn 

25 ngày kê tir ngày nhn dñ 
h 

248 

Thñ tiic d nghj giãng do ngoài dja bàn phi 
trách, cy s0' ton giáo, dia dirn hçp pháp dã 
dang k co' quy mô t chiirc mt huyn 

25 ngày kê ti.'r ngày nhn d 
h 

249 

Thu tic thông báo t chüc quyên gop ngoài dja 
bàn rnt xäi nhung trong dja bàn rnt huyn, 
qun, thj xã, thành pM thuc tinh, thành pM 
thuc thành pM trirc thuc trung iio'ng cña co' 
sâ tin ngu'O'ng, t chic ton giào, t chrc ton 
giáo trirc thuôc 

Ngay sau khi UBND cap 
huyn nhn dirçc thông báo 
bAng van bàn hcip 1 

37.Linh vrc to chfrc Phi chinh phil 

250 
Thu tic cong nhân ban vn dng thành 1p hi 

cphuyên 
30 ngày k tü ngày nhn dü 



251 

Thu tic thrn djnh h so ngiii dang trVc tiêp 
tharn gia hoat dng hi chft thp dO bj tai 
dn dn thiêt hai v sc Oe 

20 ngày kê tr ngày nhn dñ 
h so 

252 

Thu t11c xem xét, chi, trá chi phi cho ngui 
dang trVc tip tharn gia hot dng chü' thp dO 
bi tai nan dn dn thiët hai v sc khOe 

10 ngày k tr ngày nhn dü 
h so 

Co quan tip 

nhn: Hi ch 

thp ö quàn I 

ngu'ô'i bl tal nn 

38.Linh vrc cong chirc 

253 

Thu tic thi tuyn cong chrc 

- Thai han nhân h so cüa 
ngithi dang k dii tuyn It 
nht là 30 ngày, k tr ngày 
thông báo tuyên diing cong 
khai trên phuong tin 
thông tin dai  chüng. 

254 

Thu tc xét tuyn cong chc 

- Th?yi han nhân h so cña 
ngui dàng k dir tuyn It 
nht là 30 ngàT,  k tr ngày 
thông báo tuyên diing cOng 
khai trên phuong tin 
thông tin dti chüng. 

255 
Thi'i tiic tip nhn các tru'Ong hçip dc bit 

trong tuyn diing cOng chirc 
30 ngây k tfr ngày nhn du 
h so 

256 
Thñ tc thi nâng ngch cong chc 

Chrn nht hang 31/3 hang 
närn 

257 

Thñ tiic xp ngch, bQc hxong dôi vi tnr0ng 
h9'p dä cO thai gian cong tác có dóng bâo hii 
xã hi bt buc khi duc tuyn dung 

30 ngày k t ngày nhn dü 
h so 

258 
Thñ tiic xét tuyn can bô, cOng chirc cap xä 

thành cOng chirc cp huyn trâ len 
Không xác djnh 

39.Linh virc Viên chñ'c 

259 
Thu tuc thàng hang chic danh ngh nghip di 

vó'iviênchirc 
Tru'ó'c ngây thi It nhAt 15 
ngày S 



260  Thñ tic thi tuyn viên chirc 20 ngày k tr ngày nhn dü 
ho so 

261  Thñ tic xét tuyn viên chüc 20 ngày k tr ngày nhn dü 
h so 

262  Thu tc xét tuyn däc each viên chirc 20 ngày k tr ngày nhn dü 
h so 

40.Linh virc Giãi quyt khiu nii 

263 Thu tiic giãi quyt khiu nai 1n dAu ti 1D 
huyn 

Không qua 30 ngây, dôi 
vâi các xä min ncii, hãi 
dãokhônaua45nây 

264  

Thu tiic giãi quyt khiu nai 1n hai t?i ç' 
huyn 

Không qua 45 ngây, di 
vói các x min nüi, hãi 
dão không qua 60 ngày 

41.Linh vrc Giãi quyt to cáo 

265  Giái quyt t cáo t?i  cp huyn 60-90 ngày k tr ngày thi 

42.Linh vic Tiêp cOng dan 

266  Tip cOng dan ti cp huyn 10 ngày k tr ngày nhn 
don 

43.Linh vrc Xir 1 don 

267  
Thu t1ic xir 1 don tui cp huyn 10 ngây k tr ngãy nhn 

don 
44.Linh vrc phông, ch6ng tham nhflng 

268 Kê khai tài san, thu nhp Chârn nht ngây 30/11 
hang nárn 

269 COng khai Bàn kê khai tài san, thu nhp Sau khi hoàn thành vic kê 
khai 

270  Xác rninh tài san, thu nhp 15 ngày lam vic 

271 Tip nhn yêu cu giãi trInh 5 ngay lam vic k tr ngày 
nhân du h so 

272  Thu tuc thirc hin viëc giái trInh Không qua is ngày 
45.Linh vie Quãn 1 Giá 

273 
Däng k giá cña các t chirc thuc phm vi cp 
huyên 

5 ngày k tiir ngày nhtn 
du'o'c biu rnu 



274 Quyt djnh giá thuc thm quyn cp huyn 15 ngày lam vic 
46.Linh vIrc An toãn thijc phãm vã dinh du'öng 

275 

Cap giây chirng nhn co' s dU diêu kin an toàn 
thirc phm dti vâi co sâ kinh doanh djch viii an 
uông cho cac di tu'cmg dirçc quy djnh tai 
Khoãn 2 Diu 5 Thông tu 47/2014/TT-BYT 
ngày 11/12/2014 

10 ngày lam vic kê tilt 
ngày nhn dü h so 

276 

Cap dôi giây chilrng nhn co sâ dü diêu kin an 
toàn th?c phm di vâi co si kinh doanh djch 
v1i an ung cho các di tuçing duc quy djnh tai 
Khoãn 2 Diu 5 Thông tu 47/2 0 14/TT-BYT 
ngày 11/12/2014 

7 ngày lam vic ké tilt ngày 
nhân dü h so 

47.Linh virc Dãu thãu 

277 
Giãi quyt kin nghj trong qua trinh lira chçn 
nhàdutu 

278 
Giãi quyt kin nghj v kt qua 1ira chQn nhà 
dAutu 

279 
Giãi quyt kin nghj v các vn d lien quan 
trong qua trInh lija ch9n nhà thu 

280 
Giãi quyt kin nghj v kt qua l?a  ch9n nhã 
thu 
47. Linh vlyc Quãn Ly cong san 

281 Mua quyn hóa don ( cp huyn) 
Thô'i han  giãi quyêt 5 ngày 
lam vic 

282 Mua hóa don ban lé (cp huyn) 
Thai han  giãi quyêt 5 ngày 
lam vic 

283 

Quyêt djnh mua sam tài san cong phi.ic viii hot 
dng cüa co quan, t chirc, don vj trong trithng 
hçp không phãi 1p thành di,r an du tu' (cp 
huyn). 

Thyi han  giãi quyêt 30 
ngày k tilt ngày nhn dii h 
so 

284 
Quyt djnh thuê tãi san phc vi hoat dng cilia 
co quan, t chii'c, don vj ( cAp huyn) 

Thai han  giãi quy& 30 
ngãy k tilt ngãy nhn dii ho 
so 



285 

Quyt djnh chuyn di cong nãng sir diing tài 
san cOng trong trung hcp không thay di di 
tucYng quân 1, sr diing tài san cOng (cAp huyn). 

Thai han  giãi quyt 30 
ngày k tir ngày nhn dü h 
so,  

286 

Quyêt djnh thu hi tãi san cOng truorng hcip Co 
quan nhà nuOc duc giao quán 1, str dirng tài 
san cOng tir nguyen trã laj  tài san cho nhà nuc 
(cAp huyn). 

Th?yi han  giái quyêt 30 
ngày k tfr ngày nhn dñ h 
so 

287 

Quyt dlnh  thu hi tài san cong trong trung 
hçp thu hi tài san cong theo quy djnh tai  các 
dim a, b,c, ci và e khoán 1 Diu 41 cña Lut 
Quan 1, sr diing tài san cOng (cAp huyn). 

60 ngày lam vic kê tjir 
ngày nhn dü h so 

288 
Quyt djnh diu chuyn tài san cOng (cap 
huyn) 

ThO'i han  giãi quyt 30 
ngày k tr ngày nhn dü h 
so' 

289 Quyt djnh ban tài san cOng (cap huyn) 

Thai han giái quyêt 30 
ngày k tr ngày nhn dü h 
so 

290 

Quy& djnh ban tài san cOng cho nguài duy nhât 
theo quy djnh tai  khoãn 2, Diêu 25 Nghj djnh 
s 151/2017/ND-CP ngày 26/12/20 17 cüa 
ChInh phü (cAp huyn) 

Thai han  giãi quyt 7 ngây 
k ti'ir ngày nhn dü h so 

291 
Quyit djnh hñy bO quyt djnh ban dAu gia tài 
sãncOng 

Thñ han  giãi quyêt 7 ngày 
k tiir ngày nhn dü h so 

292 Quyt djnh thanh 1 tài san cOng (cap huyn) 

Thii han  giâi quyét 30 
ngày k tir ngày nhn dñ h 
so 

293 Quyt dnh tiêu hñy tài san cOng (cAp huyn) 

ThO'i han  giãi quy& 30 
ngây k tr ngãy nhn dñ h 
so' 



294 
Quyt djnh xi'r 1 tài san cong triRrng h9p bj 
mit, bj hfiy hoai (cp huyn). 

Thôi hn giâi quyêt 30 
ngãy k tr ngày nhn dü M 
so 

295 
Quyt djnh xü 1 tâi san phic vi7i hoat dng cüa 
dir an khi dir an kt thüc (cap huyn) 

Th?yi han  giãi quyêt 30 
ngãy k tr ngãy nhn dñ h 
so 

296 

Quyêt djnh xr 1 tài san bj hii hOng, khong sir 
ditng duçc holic hoãn không con nhu câu sir 
diing trong qua trInh th?c hin d an (cp 
huyn) 

Khong qua 30 ngày di vi 
mi bixâc 

Ngtrô'i 1p biêu 

Lê Thi ba 
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