UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG NGOQC TRAO Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 83 /KH-UBND Ngoc Trao, ngayl | thang | nam 2024
KE HOACH

Xét tuyén Nguoi hoat dong khong chuyén trach phwong Ngoc Trao
theo Nghi quyeét s0 31/2024/NQ-HDND tinh Thanh Hé6a

Can cir Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 ctia Chinh phu quy
dinh vé can b, cong chire cap xi va ngudi hoat dong khong chuyén trach & cp x4,
O thon, t6 dan phé;

Can ctr Nghi quyét s6 31/2024/NQ-HPND ngay 10/7/2024 cua HPND tinh
Thanh Hoa vé quy dinh ) lugng, chirc danh, ché d6 chinh sach dbi vai nguoi hoat
dong khong chuyén trach & cap xa, & thon, to dan phd trén dia ban tinh Thanh Hoa;

Thuyc hién Cong vin 56/NV ngay 04/11/2024 cia UBND Thi X3 Bim Son vé viéc
hudng dan xét tuyén cac chirc danh ngudi hoat dong khéng chuyén trach cap xa.

UBND phuong Ngoc Trao xdy dung ké hoach xét tuyén nguoi hoat dong
khong chuyén trach phuong theo Nghi quyét s 31/2024/NQ-HPND ngay
10/7/2024 cua HDND tinh Thanh Hoéa nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU, CAN CU VA NGUYEN TAC XET TUYEN

1. Muc dich, yéu cau.

- Kip thoi xét tuyén, bo sung du sb luong doi ngii Ngudi hoat dong khong
chuyén trach theo quy dinh tai Nghi quyét s6 31/2024/NQ-HPND ngay 10/7/2024
cia HDND tinh Thanh Héa nham dé dap tmg véi yéu cau nhiém vu trong giai doan
hién nay.

- Viée xét tuyén Ngudi hoat dong khong chuyén trach phai dam bao dap ung
theo tiéu chuan vé pham chat, dao duc, trinh do chuyén moén phu hop véi tiéu
chuén chirc danh, vi tri viée lam.

2. Ciin ctr xét tuyén.

- Nghi dinh sé 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 ctia Chinh phii quy dinh vé
can bg, cong chic cap xi va nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap x4, & thon,
t6 dan phé;

- Nghi quyét s6 31/2024/NQ-HPND ngay 10/7/2024 cia HDND tinh Thanh
Hoa vé quy dinh $6 luong, churc danh, ché d6 chinh sach ddi voi nguoi hoat dong
khong chuyén trach & cap xa, & thon, to dan phd trén dia ban tinh Thanh Hoa;
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- Cong vian sd 11616/UBND-THKH ngay 9 thang 8 nam 2024 cia UBND
Tinh Thanh Hoéa vé viéc trién khai thyc hién Nghi quyét $6 31/2024/NQ-HDBND
ngay 10/7/2024 ctia HDND tinh Thanh Héa.

3. Nguyén tic xét tuyén.

- Bdo dam cong khai, minh bach, khach quan va dtng phap luat.

- X¢ét tuyén dung ngudi dap tmg yéu ciu nhiém vu, tiéu chuin cta timg chirc
danh va sb luong ngudi hoat dong khong chuyén trach duge b tri & phudng.

II. POI TUQNG, SO LUQNG, HO SO, PIA PIEM VA THOI GIAN
XET TUYEN.

1. P6i twong xét tuyén.

Cong dan Viét Nam c6 nguyén vong va co cac tiéu chuan, diéu kién sau day
duogc xét tuyén

- La cbng dan Viét Nam va du 20 tudi tré 1én. Phai c6 day du nang luc hanh
vi dan sy va cé du suac khoe dé thuc hién cac nhiém vu dugc giao (Uu tién c6 hd
khau thuong tra & phuong Ngoc Trao, Bim Son, Thanh Hoéa);

- C6 pham chét chinh tri va dao duc tét. Phai gwong mau chap hanh cha
truong, dudng 16i caa Pang, clng véi cac chinh sach va phap luat cia Nha nudc.
Poéng thoi, phai co6 ning luc to chic thuc hién va van dong Nhan dan tai dia
phuong dé thuc hién c6 hiéu qua cac chu truong, duong 16i cua Pang va chinh
sach, phap luat ctia Nha nudc;

- Khong dugc trong thoi gian bi truy cau trach nhiém hinh sy, khong dang
chap hanh an phat tU, cai tao khéng giam gitr, quan ché, hoic dang bi 4p dung céc
bién phap giao duc tai phuong hay dua vao co so chira bénh, co s¢ gido duc;

- Trinh d¢: t6t nghiép THPT; t6t nghiép Trung cdp dao tao chuyén mén trd
lén (uu tién chuyén nganh phu hop véi vi tri viée 1am xét tuyén); c6 k¥ ning sir
dung cong nghé thong tin co ban.

- D strc khoe dé thyc hién nhiém vu.

2. Vi tri, chirc danh xét tuyén.

- Vin héa - X& hoi - Thong tin - Tuyén truyén;

- Nhan vién kiém tra quy tic do thi;

- Van thu - Luu trir - Thu quy;

* S luong: 03 nguoi.

3. Ho so ding ky xét tuyén.

Hé so (01 bg) gom:

- So yéu ly lich (dan anh 4x6), Pon xin viéc,



- Gidy khai sinh ban sao,

- Can cudc cong dan ban chung thuc,

- Bang tét nghiép chuyén mén, Bang diém ban chang thuc.

- Gidy kham suc khoe do co quan y té cap huyén trg [én cap (trong thoi gian
khong qua 06 thang tinh dén thoi diém nop ho so).

4. Thoi gian, dia diém tiép nhan hd so

- Thoi gian tiép nhén hd so: sau khi dugc UBND Thi x4 phé duyét ké hoach
xét tuyén.

- Pia diém tiép nhan hd so: Tai cong s& UBND phuong Ngoc Trao (qua
cdng chtrc Vin phong - Théng ké UBND phudng).

II1. TO CHUC XET TUYEN.

1. Thong bo va tiép nhan hd so ding ky du tuyén.

- UBND phuong thong bao cong khai trén phuong tién thong tin dai chiing
va niém yét tai try sé lam viéc vé tiéu chuén, diéu kién, chitc danh, s6 lugng can
tuyén, thoi han va dia diém nhan ho so dang ky du tuyén, hinh thic xét tuyén, du
kién thoi gian, dia diém xét tuyén theo tham quyén dugc giao.

2. T6 chirc xét tuyén.

- Thoi gian t6 chire t6 chie xét tuyén: do UBND phudng quyét dinh nhung
khong vuot qua 20 ngay ké tir ngay két thiic nhan ho so du tuyén.

- UBND phudng ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét tuyén; Kiém tra
van bang, chtng chi, két qua hoc tp cua nguoi du tuyén theo yéu cau cua chirc danh
khong chuyén trach d ding ky du tuyén. Thong qua hinh thirc xét tuyén hd so; tham
dinh, danh gia viéc dap ung cac diéu kién, tiéu chuan quy dinh tai Diéu 36, Nghi
dinh s6 33/2023/NB-CP ngay 10/6/2023 cta Chinh phu quy dinh vé can bd, cong
chirc cép xa va ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap xa, thon, to dan ph.

IV. THONG BAO KET QUA XET TUYEN.

1.UBND phuong niém yét cong khai két qua danh sach nguoi du kién tring
tuyén tai tru s& 1am viéc cia UBND phuong va bao cao UBND Thi xa giri ;

2.UBND phuong yéu cau ngudi tring tuyén hoan thién hd so. HO so cia
ngudi tring tuyén bao gom: So yéu 1y lich theo mau c6 x4c nhan cua dia phuong noi
ngudi d6 cu tri; ban sao gidy khai sinh; ban sao cac van bang, ching chi duoc co
quan c6 thdm quyén chung thuc. Trudng hop ¢6 van bing do co s& dao tao nudc
ngoai cép phai dugc dich thuat sang tiéng Viét, dugc B6 Gido duc va Dao tao cong
nhan; gidy ching nhan stc khoe do co quan y té du diéu kién cp va trong thoi han
st dung theo quy dinh. Trudng hop ngudi tring tuyén khong hoan thién da hd so thi
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UBND phuong quyét dinh hity két qué tring tuyén va théng bao cho nguoi du tuyén,
ddng thoi thong bao cong khai trén phuong tién thong tin dai chung va khong tiép
nhan Phiéu diang ky du tuyén trong mot ky xét tuyén tiép theo.

V. PHAN CONG, BO TRI CONG TAC SAU KHI XET TUYEN.

1. Sau khi dwgc UBND Thi x4 thong nhat, Chu tich UBND phudng ban hanh
quyét dinh nguoi tring tuyén, phan coéng bd tri cong viéc ddi voi nguoi tring tuyén
va thong bao két qua tring tuyén trén trang thong tin dién tir ciia phudng.

2. Trong thoi han cham nhit 1a 10 ngay, ké tir ngay c6 quyét dinh phan
cong, bd tri cong viée, nguoi duge tring tuyén phai dén Pang ty, UBND phuong
nhan viéc. Truong hop ngudi duge tring tuyén co 1y do chinh dang ma khong thé
dén nhan viéc thi phai 1am don xin gia han trudc khi két thic thoi han néu trén, gui
Pang iy, UBND phuong. Thoi gian xin gia han khong quéa 30 ngay, ké tir ngay hét
thot han nhan viéce.

3. Trudng hop ngudi duge tring tuyén khong dén nhan viée sau thoi han quy
dinh tai ng1 dung 2, phﬁn IV ctia K& hoach nay thi thyc hién theo quy dinh.

VI. TO CHUC THUC HIEN.

1. Cong chirc Van phong UBND phudng.

- Tham muu ban hanh va t6 chtc trién khai cac cic van ban phuc vu cho cong tac
xét tuyén ngudi hoat dong khong chuyén trach phuong theo dung quy dinh.

- Phéi hop v&i cong chitc Van hoa - Xa hoi thong bao cong khai viéc xét
tuyén ngudi hoat dong khong chuyén trach nim 2024 trén Dai thanh cua phuong va
ctia Khu phd trén trang Thong tin dién tir ciia phuong, niém yét tai tru sd lam viéc
ctia phudng va niém yét cong khai tai cac Nha van héa khu pho.

- Tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén; bao cdo Chu tich UBND phuong két
qua tiép nhan phiéu dang ky du tuyén theo tham quyén; ban hanh Quyét dinh thanh
lap Hoi dong xét tuyén va bd tri thoi gian xét tuyén theo quy dinh;

-Tham muu thyc hién cac nhiém vy khéc co6 li€n quan dén xét tuyén nguoi
hoat dong khong chuyén trach do Chu tich UBND phuong phéan cong.

2. COng chirc Van héa - Xa hoi phwong.

Thong bao cong khai viée xét tuyén ngudi hoat dong khong chuyén trach
nam 2024 trén Pai thanh ciia phudng va cua Khu phd trén trang Thong tin dién tir
ctia phuong, niém yét tai try sé 1am viéc ctua phudng va niém yét cong khai tai cac
Nha vin hoa khu phd.
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3. Giao cong chic Tai chinh - Ké toan.

Tham muu can ddi kinh phi hd trg phuc vu cho coéng tac xét tuyén ngudi
hoat dong khong chuyén trach nam 2024 cua phuong.

Trén day 1a Ké hoach xét tuyén Nguoi hoat dong khong chuyén trach
phuong Ngoc Trao theo Nghi quyét s6 31/2024/NQ-HDPND ngay 10/7/2024 cua
HDND tinh Thanh Hoa ; UBND phuong kinh trinh phong Noi vu thi xa xem xé&t,
trinh Chu tich UBND thi xa phé duyét./.

Noi nhdn: , +~CHU TICH
- UBND Thi x (b/c); by

- BTV bang uy, TT HDND, UBND phuong (b/c);
- Céc khu phé;

- Pai truyén thanh tuyén truyén;

-Luu VT.

Lé Hong Phong
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